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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO ESPECIAL (DEE)

CAPITULO |

Disposicdes gerais

ARTIGO 1.°
(Normas reguladoras)

O funcionamento do Departamento de Educacdo Especial, (DEE), rege-se pelas disposi¢Oes
legais em vigor, pelo Regulamento Interno do Agrupamento e pelos constantes capitulos seguintes
deste Regimento.

ARTIGO 2.°
(Composicao)

Sdo membros do DEE todos os docentes que fazem parte do grupo de Educacao Especial.

ARTIGO 3.°
(Competéncias)
Compete aos docentes do DEE exercer as atribuices e competéncias definidas na lei e no
Regulamento Interno do Agrupamento.

ARTIGO 4.°
(Composicao da mesa do Departamento de Educacéo Especial)

1 - A mesa é composta por um Presidente e um Secretério.
2 - O Presidente da mesa é o Coordenador do DEE.
3 - O Secretério de cada reunido € designado por ordem alfabética, em regime de rotatividade.

ARTIGO5.°
(Competéncias do Coordenador do Departamento de Educacao Especial)

1- Compete ao Coordenador de Educacéo Especial:
a) Assegurar o cumprimento do presente Regimento e das deliberacbes do DEE;

b) Convocar as reunides de Departamento;

c) Presidir as reunides, declarar a sua abertura, suspenséo, encerramento e dirigir 0s respetivos
trabalhos;

d) Dar oportuno conhecimento ao Conselho Pedagogico (CP) e/ou & Direcdo das mensagens,
informacdes, explicagdes e convites que Ihe forem dirigidos;

e) Por adiscussao e votagdo propostas, mog¢des e requerimentos admitidos;

f) Enviar os textos das resolucOes, pareceres e demais deliberagdes aprovados, ao CP e/ou a
Direcéo;

g) Informar a Direcéo das faltas as reunides do DEE, atraves de uma folha de presencas;

h) Ao longo do seu mandato, o Coordenador sera substituido, nas suas auséncias, pelo membro

por si designado, com direito a voto nas reunides de Conselho Pedagdgico.
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO ESPECIAL (DEE)

1) Convocar os elementos do SPO, sempre que se considere pertinente, em funcdo dos assuntos a
tratar na Ordem Trabalhos.

ARTIGO 6.°
(Competéncias dos Secretarios)

1- Compete ao secretario:

a) - Coadjuvar o presidente no exercicio das suas funcdes;

b) - Secretariar as reunides, lavrar e subscrever as respetivas atas;

c) - Proceder a conferéncia das presencas nas reunides, assim como verificar qualquer momento
0 qudrum e registar as votagoes;

d) - Elaborar o registo de informac6es/deliberacdes tomadas;

e) - Organizar as inscri¢des para o uso da palavra;

f) - Ordenar a matéria a submeter a votacéo;

g) - Servir de escrutinador.

CAPITULO Il

Reunides

ARTIGO 7.°

(Reunides ordinarias)

As reunides ordinarias decorrerdo, pelo menos, duas vezes por periodo e, preferencialmente, nas
semanas apos a realizacdo do Conselho Pedagodgico. Em situacdo da inexisténcia de assuntos, estas
ficardo sem efeito. Na eventualidade de sobreposicdo de reunides, a Coordenadora de Departamento
podera alterar esta calendarizacao.

ARTIGO 8.°
(Reunides extraordinarias)

1.  As reunides extraordinarias sdo convocadas pela coordenadora do Departamento de
educacdo Especial, sempre que necessario com antecedéncia minima de 48 horas.

2. Nas reunides extraordinarias s havera deliberacdo sobre assuntos previamente agendados e
constantes da convocatoria.

ARTIGO 9.°
(Reunides e Sessoes)

1- As reunides do Departamento de Educacdo Especial, ndo deverdo exceder a duracdo de 2
horas.

2- Em situacdo de a Ordem de Trabalhos néo ficar concluida, no prazo mencionado no ponto 1,
dever-se-a dar continuidade com uma nova sessdo agendada nas 48 horas seguintes.
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO ESPECIAL (DEE)

CAPITULO Il

Funcionamento das Reunides

ARTIGO 10.°
(Convocacéao das reunides)

1- A convocatoria das reunides de Departamento serd enviada pelo Coordenador de
Departamento, através de correio eletronico a todos os docentes do departamento, com a antecedéncia
minima de 48 horas.

2 - No caso de alteracdo da data inicialmente prevista, a antecedéncia minima de 48 horas.

3 - As reunides extraordinarias devem ser convocadas com a antecedéncia minima de 48 horas.

4 - Os documentos que acompanham o texto da convocacdo devem ser entregues pelo
Coordenador a todos os docentes que fazem parte deste Departamento, também pela via mais expedita,
preferencialmente, com 48 horas de antecedéncia em relacdo a data em que vierem a ser discutidos.

ARTIGO 11.°
(Qudrum)

1-As reunides do DEE ndo terdo lugar quando ndo estejam presentes metade mais um, do
namero legal dos seus membros.

2-Apo6s 5 minutos da hora indicada na convocatoria, e verificada a inexisténcia de quorum,
decorre um periodo maximo de 10 minutos para aquela se poder concretizar.

3- Findo este prazo, caso persista a falta de quérum, o presidente considera a reunido sem efeito
e marca nova reunido a realizar, pelo menos, nas vinte e quatro horas seguintes.

4- Nas reunides ndo efetuadas por falta de quérum haveréd lugar ao registo das presencas e a
elaboracdo da ata.

ARTIGO 12.°
(Faltas)

Sera marcada falta aos membros do DEE que:
a) Nao comparecam a reunido.
b) Estejam ausentes por um periodo superior a 30 minutos continuos.

CAPITULO IV

Deliberacdes e votagdes

ARTIGO 13.°
(Deliberagdes)

As deliberacdes sdo tomadas com a presenca de metade mais um do numero legal de membros
do DEE, tendo o Coordenador voto de qualidade em caso de empate.
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO ESPECIAL (DEE)

ARTIGO 14.°
(Voto)

Cada membro tem direito a um voto.

Nenhum membro presente podera deixar de votar, ndo sendo permitida a abstencao.

N&o é admitido o voto por procuragdo ou por correspondéncia.

Em caso de empate, proceder-se-& a uma segunda votacdo entre os dois
elementos/assuntos mais votados.

el N =

ARTIGO 15.°
(Formas de votagao)

1- As votagdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto sempre que se realizam eleicGes, estejam em causa juizos de valor sobre
pessoas ou ainda quando o DEE assim o delibere;

b) Por votacdo nominal apenas quando requerido por qualquer dos membros e aceite
expressamente pelo DEE;

c) Por levantar o braco no ar, constituindo esta a forma usual de votar;

d) Em casos excepcionais cada membro podera votar electronicamente e aceite expressamente
pelo DEE.

ARTIGO 16.°
(Processo de votacéo)

1- Sempre que tenha de se proceder a uma votagdo, o Coordenador anuncia-o de forma clara.

ARTIGO 17.°

(Atas)

1- E obrigatdrio o registo em atas do que de essencial se tiver passado nas reunides, sendo estas
elaboradas nos termos e forma legalmente exigidas para a sua validade.

2 - As atas serdo redigidas pelo secretario em suporte de papel e informatico, até cinco dias Uteis
apos a realizacdo da reuniao.

3 - As atas serdo aprovadas apos trés dias Uteis a sua elaboracéo e envio por correio eletronico a
todos os presentes na reunido. Posteriormente, serdo impressas, entregues ao Diretor e, ap0s a sua
anuéncia, arquivadas em suporte de papel.

4 - Os membros e participantes poderdo propor alteraces ao texto da redacdo da ata, no prazo
mencionado.

5 - As alteracOes a ata devem ter a concordancia de metade mais um dos membros presentes.

CAPITULO V

Regimento

ARTIGO 18.°
(Entrada em vigor e publicacéo)
1 - O Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao e dele é dado conhecimento
a cada membro do DEE.
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REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO ESPECIAL (DEE)

ARTIGO 19.°
(Interpretacéo e integragdo de lacunas)

1 - Compete ao DEE interpretar o Regimento e integrar as lacunas.
ARTIGO 20.°
(Alteracdes)

1- O presente Regimento pode ser alterado pelo DEE, por proposta de pelo menos um terco dos
seus membros.

2 - As alteragbes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros em
efetividade de fungdes, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao.

3 - O regimento, com as altera¢des inscritas no lugar proprio, é objeto de nova publicacao.

Aprovado em reunido realizada no dia 15-12-2021

A Coordenadora do Departamento de Educacéo Especial

Ana Paula Marques
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