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O presente regulamento foi elaborado tendo por base os projetos e os contratos financeiros assinados
entre a Dire¢do do Agrupamento de Escolas da Ericeira (doravante AEE) e a Agéncia Nacional Erasmus+, no
ambito do Instrumento de Acreditagao do AEE e dos projetos Internacionais do AEE.

Capitulo I - Ambito, Defini¢do, Objetivos, Responsaveis, Fung¢des, Equipa de Trabalho
Artigo 1.2
Ambito
O Programa Erasmus + do AEE tem como principal objetivo o conhecimento da Europa, nas suas diversas
vertentes educativas e pedagdgicas, através da implementacdo de projetos do Programa Erasmus + da
Unido Europeia (UE). Assim sendo, cada projeto internacional do AEE Erasmus + identifica-se com o
objetivo geral deste programa europeu: “Utilizar a experiéncia do passado, perspetivar o Futuro.”, em
consonancia com o tema do Projeto Educativo de Agrupamento “Ao Encontro de Quem Somos”.

Artigo 2.2

Definicao
Os projetos internacionais Erasmus + sdo projetos financiados pela Unido Europeia (UE). Estes projetos
desenvolvem-se em Ac¢des-Chave ou em Parcerias Estratégicas entre escolas oriundas de paises da UE ou
de paises aprovados pela UE.
Os projetos internacionais Erasmus+ visam a "Cooperacao para a Inovacdo e Partilha de Boas Praticas" e, no
caso do AEE, envolvem alunos de 22 ciclo, 32ciclo e do Ensino Secundario e professores do ensino Pré-
Escolar, do 12 ciclo, do 22 ciclo, do 3%ciclo e do Ensino Secundario, técnicos especializados e, em caso de
necessidade, pessoal ndo docente.

Artigo 3.2
Objetivos

1. Gerais:

a) Envolver a instituicdo na estratégia de internacionalizacdo do Agrupamento;

b) Dar conhecimento ao Conselho Geral, Conselho Pedagdgico e Reunides Gerais de Professores dos
passos importantes e decisdes tomadas;

c) Criar uma rede de contactos para a criacdo de afinidades com as instituicdes escolares europeias;

d) Construir um espaco préprio na pagina eletrénica do Agrupamento;

e) Construir um espaco proprio em redes sociais especificas para divulga¢do publica das agGes Erasmus+
do AEE;



q)
r)
s)
t)
u)

v)

w)

Publicar os critérios de sele¢do dos participantes (docentes e discentes) visando a transparéncia e a
inclusao;

Utilizar recursos multimédia atrativos para motivacdo dos participantes nas diversas acoes
internacionais a implementar;

Divulgar atividades Erasmus+ em eventos locais/municipais;

Reformular os objetivos do Plano de Acreditacdo de acordo com a avaliacdo efetuada pela AN;
Incentivar a inscricdo de todos os docentes e das propostas de projeto na plataforma eTwinning;
Selecionar os participantes e efetivar os contratos com os mesmos antes do encerramento do ano civil
para efeitos de consonancia com a pratica do |GeFE;

Elaborar um “Formuldrio de Manifestacdo de Interesse” dos participantes (docentes, técnicos
especializados e discentes) para futura selegdo em mobilidades;

Esclarecer os participantes de todas as tarefas a implementar antes e apds a mobilidade — preparagao
linguistica, cultural e logistica;

Apresentar publicamente os resultados das a¢des a comunidade escolar por parte dos atores
educativos ou dos aprendentes, com convites extensiveis a outras instituicdes parceiras, locais,
regionais, nacionais ou internacionais.

Ter disponibilidade para receber participantes de outras escolas em mobilidades de job shadowing;
Criar um Gabinete Erasmus+ na escola-sede com 5 elementos para construcdo da estratégia de
internacionalizagdo do AEE:

1 - Diretor (Representante Legal e gestor financeiro);

2 - Coordenadora do Programa Erasmus ( pessoa de contacto e responsavel por oportunidades de
implementacdo de projetos );

3 - Docente (assessoria, producdo de conteudos, producao multimédia, divulgacao e disseminagao
digital);

4 - Docente (assessoria e logistica de mobilidades);
5 - Docente (apoio financeiro).

Afixar um horario e local para acompanhamento de candidaturas por parte do Gabinete Erasmus+;
Fomentar encontros informais nas escolas afastadas da escola sede (JI e 1.0 Ciclo);

Atribuir responsabilidade de disseminagao aos participantes: estabelecimento de métodos de partilha
da experiéncia no AEE e na comunidade;

Elaborar um mapa de mobilidades;

Dar a conhecer ao AEE/ comunidade local e divulgar oficialmente, através dos participantes, em aulas-
piloto, o resultado da implementacdo das novas metodologias observadas e os projetos resultantes
das aprendizagens adquiridas;

Recolher dos participantes os testemunhos, mediante a criacdo de um didrio de bordo, das
experiéncias adquiridas durante as mobilidades realizadas e criar um plano dos resultados para fins de
divulgacdo oficial;

Para efeitos de maior responsabilizacdo e envolvimento dos participantes, atribuir um papel ativo ao
participante desde o inicio de todos os projetos a desenvolver.

2. Pessoal Docente/técnicos especializados:

a)
b)
c)
d)
e)

Realizar contribuicdes diretas no programa e estabelecer um compromisso no trabalho colaborativo;
Participar em outros projetos inovadores para o desenvolvimento do AEE;

Apoiar na internacionalizacao do Agrupamento;

Envolver-se em atividades direta e indiretamente ligadas aos projetos;

Manter contacto com plataformas internacionais afetas ao Programa Erasmus+;



f) Participar e disseminar resultados em jornadas Erasmus+ a realizar no AEE e/ou nos Centros de
formacao da Regido;

g) Desenvolver asuacompeténcia de comunicacdo em linguas estrangeiras;

h) Desenvolver estratégias na sua pratica letiva decorrentes da formacgdo e experiéncia no dominio das
mobilidades Erasmus + (inovagdo pedagdgica, inclusdo, educacdo ambiental e democracia europeia),

3. Alunos
Cada projeto Erasmus+ tem por objetivo levar os alunos envolvidos a desenvolver competéncias:

a) deautonomia;

b) de didlogo;

c) detroca deinformacgdes;

d) de capacidade de resolugdo de problemas;

e) de espirito de cooperagdo e de entreajuda;

f) deintervengdo na comunidade interna, externa e internacional;
g) sociais, culturais, linguisticas e interculturais;

h) motivacionais.

Estas competéncias sdo estimuladas e ativadas durante a participa¢do dos alunos em mobilidades ou em
grupos de trabalho com os professores envolvidos no Programa Erasmus +. Cada grupo de trabalho analisa,
cria e desenvolve todas as atividades e tarefas necessdrias para cada projeto Erasmus +, em fungao das
orientagdes do pais que coordena esse projeto.

Artigo 4.2

Responsaveis

Todos os projetos internacionais Erasmus+, sejam eles decorrentes da Acreditacdo do Agrupamento, sejam
em parceria com outros projetos internacionais Erasmus+ , tétm um responsdvel financeiro (Diretor do
AEE), um responsdvel pedagégico ou coordenador geral (Coordenador Erasmus+) e 3 assessores (apoio na
comunicacao, logistica, producdo de conteidos multimédia e disseminacdo digital).

1. Responsavel Financeiro:
O responsdvel financeiro é o Diretor do Agrupamento, que assina a candidatura do projeto como
representante da Instituicdo e todos os documentos inerentes a cada projeto Erasmus + do Agrupamento.

2. Responsavel Pedagégico/Coordenador Geral:
O responsavel pedagdgico ou coordenador geral é a pessoa que desenvolve os contactos com os parceiros
de todos os projetos Erasmus +, que participa na execucdo desses projetos e que figura na candidatura
como a pessoa de contacto. Os colaboradores diretos do coordenador (trés docentes do quadro de
Agrupamento) auxiliardo na execugao de tarefas prioritarias.

Artigo 5.2
Fungoes

1. Do Diretor, da equipa diretiva ou do seu representante:
a) aprovar as equipas de trabalho;
b) gerir a parte financeira dos projetos em interligagdo com o coordenador dos mesmos;



c)
d)

acompanhar as atividades dentro e fora da escola;
colaborar e participar nas atividades dos projetos;

Do responsavel pedagadgico ou coordenador geral:

participar ativamente na execucao do projeto para aprovacao;

propor a equipa de trabalho a Direcado;

implementar o projeto na escola, em estreita colaboracdo com a Direcao;

acompanhar, coordenar e responsabilizar-se pelo desenvolvimento das atividades inerentes aos
projetos, tanto a nivel nacional como a nivel internacional;

coordenar a equipa de trabalho direto e as equipas de trabalho indiretas ( participantes);
responsabilizar-se pela area pedagdgica dos projetos;

comunicar com 0s parceiros;

executar os relatérios intermédios e finais, se aplicavel;elaborar relatdrios solicitados pela Agéncia Na
cional sobre as atividades desenvolvidas, para efeitos de aquisi¢do da subvencgao total de cada projeto
implementado;

colaborar na execugao do relatério financeiro.

. Da equipa de trabalho:

Divulgar os projetos em curso, tal como preconizado pelos préprios projetos;

Produzir contelddos com os alunos participantes nos projetos Erasmus+;

Traduzir os respetivos contelddos, com a colaboragdo dos alunos participantes nos projetos;;

Criar ferramentas digitais e de social media (nacional e internacional) para divulgagdo de cada
projeto;

Cuidar do aspeto visual dos trabalhos a desenvolver e a apresentar em cada mobilidade e/ou meeting;
Disseminar os projetos nas plataformas e formatos solicitados pelo pais coordenador de cada projeto
Erasmus +.

Artigo 6.2
Equipa de trabalho

A equipa de trabalho é formada, no geral, por todos os docentes participantes no Programa Erasmus
+ do AEE para desenvolver todas as atividades necessdrias as parcerias de cada projeto Erasmus +, e
gue aceitem explicitamente essa colaboracdo, em funcdo das linhas orientadoras dos referidos
projetos.

Cada professor participante no Programa é cooptado pelo coordenador geral, de acordo com a
seriacdo previamente definida e estabelecida neste regimento e mediante consulta a Direcdo do AEE.

A equipa sé se considera constituida uma vez aprovada pela Direcdo.

A equipa de trabalho reline sempre que necessario com o coordenador geral dos projetos e seus
colaboradores diretos ( trés docentes do quadro do AEE), através de reunides/grupos de trabalho,
onde sdo dadas todas as informacdes relacionadas com cada projeto e onde serdo definidas todas as
atividades inerentes aos projetos sem envolvimento direto de alunos (mobilidades para fins de
aprendizagem/formacdo, Job Shadowing, Missdes de Ensino, acompanhamento em mobilidades de
grupo - docentes) ou com o envolvimento de alunos ( mobilidades de grupo - discentes).

A equipa de trabalho é flexivel e multifuncional, ndo limitando a sua interven¢do a workshops ou
grupos de trabalho, podendo também organizar-se de outras formas, desde que com o aval do Diretor
do AEE/Representante Legal e do coordenador pedagdgico ou por solicitacgdo dos mesmos, e em
consonancia com o(s) projeto(s) Erasmus+ em curso.



b)
d)
e)

f)

Capitulo Il — Sele¢ao de Alunos
Artigo 1.2

Selegao de alunos para projetos Erasmus+

Os alunos sdo selecionados de acordo com as especificidades de cada projeto, com equidade e
transparéncia e mediante:

Resposta a um inquérito que define o perfil do candidato previamente enviado por correio eletrénico
aos respetivos pais, Encarregados de Educacdo (doravante EE) ou tutor do aluno, através dos seus
diretores de turma;

Frequéncia do ensino basico e secundario presencial na EBSABF (escola-sede do AEE);

Manifestagdao de interesse em participar num dos projetos Erasmus+ do Agrupamento;

A ndo participagdo prévia em Projetos Erasmus + do AEE ( exceto quando se verifica insuficiéncia de
numero de alunos para as mobilidades dos projetos);

Enquadramento na faixa etaria a que pertence o grupo de alunos/colegas estrangeiros integrados nos
projetos Erasmus+;

Preenchimento de um modelo de seleg¢do alternativo ao ponto 1 do Artigo 1.2 do Capitulo I, sempre
gue algum projeto o exija.

2. Todos os alunos selecionados e respetivos pais, EE ou tutores legais aceitam e autorizam a recolha e

divulgacdo de imagens dos alunos participantes e compreendem que todas as imagens e trabalhos

produzidos no ambito dos projetos Erasmus + pertencem a esses projetos. Assim:

a)

b)

todas as fotografias, filmagens e trabalhos deverao ser facultados ao coordenador dos projetos para
gue sejam incluidos nos respetivos projetos.

A ndo aceitacdo destes pressupostos é motivo para a nado selecdo de participagdo em projetos
Erasmus +.

3. Aos alunos que se inscrevam nos projetos Erasmus+ e respondam ao inquérito inicial sdo ainda aplicados

os seguintes critérios de sele¢do:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

Aptidao para colaborar nos objetivos do projeto;

Aptidao para planificar e organizar alguns passos do projeto;

Capacidade de utilizar os recursos necessarios ao projeto;

Capacidade de elencar formas de desenvolvimento do projeto;

Dominio escrito ou oral do idioma de trabalho, sendo que nao é condicdo para exclusdo os alunos que
nao sejam fluentes ou proficientes na lingua de comunicacdo;

N3o constituem condic¢do de exclusao os resultados escolares dos alunos;

Capacidade de inovacdo e de criatividade na disseminacdo do projeto aos seus pares;

Identificacdo entre o perfil do aluno e o(s) respetivo(s) projeto(s).

Artigo 2.2
Participagdo ativa dos alunos nos projetos Erasmus+

Uma vez selecionados, os alunos devem participar ativamente nos workshops/grupos de trabalho para
0s projetos em curso.

Os alunos nado poderdo participar em atividades internacionais (mobilidades) em dois anos letivos
consecutivos, exceto se houver numero insuficiente de alunos selecionados, para garantir a
rotatividade de todos os alunos.

As deslocacGes ao estrangeiro de alunos participantes nos projetos Erasmus+ do AEE tém ainda em
conta os seguintes critérios:



autorizacdo do respetivo encarregado de educacdo/tutor;

assiduidade nos workshops/ trabalhos de grupo de preparacdo e disseminacdo dos planos tracados
no(s) projeto(s);

proatividade e comportamento;

regularidade e qualidade do trabalho desenvolvido nos trabalhos de grupo Erasmus+ ao longo do ano
letivo;

disponibilidade para trabalhar em grupo (dentro e fora dos grupos de trabalho), antes, durante e apds
cada mobilidade (deslocacdo ao estrangeiro) ou cada atividade internacional desenvolvida no AEE
(meeting).

Capitulo lll - Mobilidades de alunos

Artigo 1.2
Participacao nas mobilidades

Além do ja referido no Artigo 2.2 do Capitulo I, podem ser selecionados para participar nas mobilidades os

alunos que cumpram, cumulativamente, os seguintes critérios:

a)
b)

c)

Manifestem interesse, por escrito, em participar nas mobilidades (inquérito Google forms);

Estejam dispostos a trabalhar no projeto em horas fora do seu horario letivo durante o ano letivo em
gue decorre o projeto ou durante o tempo de vida do projeto;

Estejam disponiveis para participar nos meetings para qualquer um dos paises que sejam parceiros de
Portugal, no Agrupamento, conforme datas a divulgar oportunamente.

Artigo 2.2
Consentimento

Toda a informagdo detalhada, regulamentos e documentacdo serdo fornecidos aos alunos e aos
pais/tutores legais/EE antes de cada partida.

Todas as atividades do projeto que tiverem lugar fora da zona pedagdgica onde se situa a escola
(incluindo deslocagdes ao estrangeiro), necessitam do consentimento dos pais/ EE/ tutores legais do
aluno, caso se trate de aluno menor de 18 anos.

Os pais/EE/tutores legais do aluno deverdo dar autorizacdo escrita para publicacdo/partilha dos
trabalhos dos seus educandos, bem como autoriza¢do para uso da imagem do seu educando.

Artigo 3.2
Mobilidade

Embora os alunos sé possam participar uma vez por ano numa mobilidade (salvaguardando o disposto
no ponto 2 do Artigo 2.2 do Capitulo Il), podem ser sempre selecionados para um dos outros meetings,
desde que nao tenham sido selecionados para os anteriores.

Durante as mobilidades no estrangeiro os alunos ficardo hospedados conforme deliberacdo dos
coordenadores do grupo de paises parceiros.

Durante a sua permanéncia no estrangeiro, os alunos frequentam aulas e participam em workshops e
atividades diversas levadas a cabo pela escola de acolhimento.

Os alunos que participarem nos meetings no estrangeiro terao de possuir cartdo de cidadao ou



passaporte valido (com validade de pelo menos um més apds a data de retorno da viagem), cartdo
europeu de seguro de doenca (CESD) e autorizacdo de saida de menor para o estrangeiro,
devidamente assinada pelo pai e pela mde (ou tutor legal) e com assinaturas reconhecidas pelo
notario.

5. Todos os documentos originais deverdo ser entregues até 8 dias antes do meeting.

6. Se um aluno selecionado estiver impedido de participar no meeting para que foi selecionado por
motivos de doenca, transferéncia de escola ou outro que justifique a sua ndo participacao, o seu lugar
sera ocupado por um aluno da lista de reserva.

Artigo 4.2
Regras de rentincia de participagao na mobilidade

1. Em caso de cancelamento da participagdo no meeting do aluno ou do professor ao estrangeiro, os
custos resultantes da renuncia (alteragdo do nome no bilhete, cancelamentos, etc.) serdo suportados
pelo mesmo. O aluno (ou o professor) ndo terd de suportar este encargo se a renuncia for feita por
motivos de salde, devidamente comprovados.

2. O coordenador geral, depois de consulta ao Diretor do Agrupamento e respetiva validagao, reserva-se
o direito de excluir da participacdao os alunos que, posteriormente a data de sele¢do, apresentem
comportamentos inadequados em qualquer contexto escolar ou incumpram nas tarefas destinadas
para a boa execucdo do projeto, sendo os EE informados desse facto com a maxima brevidade. Neste
caso, o aluno sera substituido por um aluno da lista de reserva.

Artigo 5.2
Custos
Os custos inerentes ao funcionamento do projeto sao financiados pelas Agéncias Nacional Erasmus +.
Os alunos sé incorrem em gastos do foro pessoal.

Artigo 6.2
Direitos e obrigacdes do aluno

1. O aluno tem o direito de participar nas atividades sem qualquer encargo financeiro, exceto quando
acordado entre os EE e os responsaveis pedagdgicos sobre ida prévia ou vinda posterior ao tempo
estabelecido para a mobilidade.

2. Oaluno é obrigado a participar em todas as atividades do projeto em que se inscreva.

O aluno é obrigado a preencher questionarios prévios, a marcar a sua presenca em todas as sessoes
agendadas pela equipa de coordenacdo e a preencher questionarios ou formuldrios de avaliagdo
desenvolvidos pela equipa do projeto, para efeitos de afericdo e monitorizacdo dos trabalhos.

4. Além da monitorizacdo interna referida no ponto anterior, os alunos estdo obrigados ao
preenchimento de todos os instrumentos de afericdo e feedback internacionais solicitados pelos
coordenadores gerais de cada projeto.



Capitulo IV — Mobilidades de Pessoal docente e técnicos especializados

Artigo 1.2
Selegdo e participacdo nas mobilidades

1. Podem ser selecionados para participar nas mobilidades os docentes e técnicos especializados que
cumpram, cumulativamente, os seguintes critérios:

a) Manifestem interesse, por escrito, em participar nas mobilidades (inquérito Google forms);

b) Estejam, em caso de necessidade, dispostos a trabalhar no projeto em horas fora do seu horario
letivo durante o ano letivo em que decorre o projeto ou durante o tempo de vida do projeto;

c) Estejam disponiveis para participar nos meetings para qualquer um dos paises que sejam parceiros de
Portugal, no Agrupamento, conforme datas a divulgar oportunamente;

d) De acordo com as sugestbes da Dire¢do, sejam docentes ou técnicos do quadro do AEE (exceto
guando se verifica insuficiéncia de nimero de staff para as mobilidades dos projetos ou quando se
verificam requisitos especificos que obrigam a mobilidade de outro docente colocado no AEE em
situagdo de Quadro de Zona Pedagdgica);

e) Na&otenham participado em anteriores projetos Erasmus + do AEE.

2. Finda a listagem de docentes com as caracteristicas referidas no nimero anterior, podem ainda ser
selecionados, cumulativamente, os docentes que, tendo participado anteriormente em outros projetos
Erasmus+ do AEE:
a) Cumpram os requisitos do nimero anterior (excetuando o requisito da alinea e) );
b) Pertengam ao Quadro de Zona Pedagdgica;
¢) Em mobilidades de traineeship, jobshadowing, missGes de ensino ou em mobilidades de grupo —
alunos, tenham atividade letiva com turma;
d) Em mobilidade individual para fins de aprendizagem, estejam disponiveis para realizar formacdo em
periodo nao letivo.

3. Restantes docentes.

4. Sem prejuizo dos numeros anteriores, a Direcdo do Agrupamento poderd, em qualquer momento,
manifestar interesse em participar em mobilidades que considere pertinentes para a formacao da sua equipa,
bem como a equipa de trabalho direto da coordenacdo, no exercicio das suas fungbes. O
Diretor/representante legal decidird em conformidade.

5. Sempre que for considerada pertinente a participacdo do pessoal ndo docente em mobilidades
transnacionais, os mesmos serdo selecionados com base em critérios similares aqueles apresentados na
selecdo mencionada no numero um deste artigo, sempre que o parecer da autarquia seja favoravel a sua
participacao.

Capitulo V- Disposic¢oes Finais

Artigo 1.2
Revisdes, atualizagOes e alteragdes

O regulamento dos projetos internacionais pode ser revisto e alterado no inicio de cada ano letivo, por
iniciativa do coordenador geral ou por proposta da Direcdo, ou ainda mediante imposicdes das
caracteristicas de um projeto internacional especifico.



Artigo 2.2
Casos Omissos

1. Todas as situacdes omissas neste regulamento devem, caso se justifique, ser resolvidas em tempo

oportuno e sem prejuizo da legislagao em vigor.

2. Para além do disposto no presente regulamento, aplicam-se subsidiariamente as disposicdes legais
vigentes.

Artigo 3.2
Divulgacao

Este regulamento, apds aprovacgao, sera disponibilizado na pdgina do Agrupamento, na sec¢ao Erasmus + e
anexo ao Regulamento Interno deste Agrupamento.

Artigo 4.2
Entrada emvigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacgao.

Ericeira, 07 de setembro de 2023

A Coordenadora Geral do Programa Erasmus+:

Violante de J. Alves Grilo

Aprovado em reunido de Conselho Pedagégicododia_ /  /

O Diretor do AEE:

Alfredo Coelho de Carvalho



	Capítulo I – Âmbito, Definição, Objetivos, Responsáveis, Funções, Equipa de Trabalho Artigo 1.º
	Artigo 2.º Definição
	Artigo 3.º Objetivos
	2. Pessoal Docente/técnicos especializados:
	3. Alunos
	Artigo 4.º Responsáveis
	1. Responsável Financeiro:
	2. Responsável Pedagógico/Coordenador Geral:
	Artigo 5.º Funções
	2. Do responsável pedagógico ou coordenador geral:
	3. Da equipa de trabalho:
	Artigo 6.º Equipa de trabalho
	Capítulo II – Seleção de Alunos Artigo 1.º
	Artigo 2.º
	Capítulo III – Mobilidades de alunos Artigo 1.º
	Artigo 2.º Consentimento
	Artigo 3.º Mobilidade
	Artigo 4.º
	Artigo 5.º Custos
	Artigo 6.º
	Capítulo IV – Mobilidades de Pessoal docente e técnicos especializados
	Seleção e participação nas mobilidades
	Capítulo V – Disposições Finais
	Revisões, atualizações e alterações
	Artigo 2.º Casos Omissos
	Artigo 3.º Divulgação
	Artigo 4.º Entrada em vigor

